Penybinka CesepHa MakegoHuja
HOupexnuja 3a 6e36egHoCcT

Ha KJacupuupanu uHbopManuu
Bp./Nr.
Ckonje/Shkup,

rognHa

Bp3 ocHoBa Ha uiieH 75 ctaB 1 of
3aKoHOT 3a KJIacupuLMpaHu
ungopmanuu(*) (,Cay)xkbeH BecHUK Ha
Penyonuka CeBepHa MaxkegoHuja“ oOp.
275/19), unen 55 craB 2 o 3aKoHOT 3a
opraHu3aiidja ¥ pabota Ha opraHuTe Ha
np>xaBHaTa yrpana (,Cay)kOeH BeCHUK Ha
Penybnuka  Maxkegonuja“ 6p. 58/00,
44/02, 82/08, 167/10, 51/11 u ,Cayxben
BecHUK Ha  Penybnuka  CeBepHa
Maxkegonuja“ 6p. 96/19, 110/19), a BoO
Bpcka co wieH 119 u 120 oxg 3akoHoT 3a
3alTUTa Ha  JuYHUTe  nogaTouu(*)
(,Cny>xkben BecHuk Ha Penybiukxa
CeBepHna Maxkenonuja“ 0p. 42/20) u ynen
16 ox [lpaBumHUKOT 3a Oe30egHOCT Ha

obpaboTkaTa Ha JIMYHUTE MOJATOLIM
(,Cny>)xben BecHUK Ha Penyb6iuka
CeBepna Makemonuja“ 6Op. 122/20),
oupekTopoT Ha  Jlupekuujata  3a
6e36eqHOCT Ha K1acuUIMpaHn
nH(OopMaIu JoHece

IMTOJIMTUKA

3A KOPUMCTEISE HA IPEHOCJIBA
VPEJIA Y PABOTA O] JIAJIEUMHA
(TELEWORKING)

Len

Ynen 1

(1) OBaa MmojuTHUKa Ce BOBEAyBa CO
e MojaTrouure M MHAOPMALMUTE CO

Né mbéshtetje té nenit 75, paragrafi 1 té
Ligjit té Informacioneve té Klasifikuara
(*) (“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” nr. 275/19), nenit
55, paragrafi 2 té Ligjit té Organizimit
dhe té Punés sé Organeve té
Administratés  Shtetérore  (“Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Magedonisé” nr.
58/00, 44/02, 82/08, 167/10, 51/11 dhe
“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” nr. 96/19,110/19), a
né lidhje me nenet 119 dhe 120 té Ligjit té
Mbrojtjes sé té Dhénave Personale(*)
(“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” nr. 42/20) dhe
nenit 16 té Rregulloren pér siguriné e
pérpunimit té té dhénave personale
(“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” nr. 122/20),
drejtori i Drejtorisé sé Sigurisé sé
Informacioneve té Klasifikuara, miratoi

POLITIKEN
E PERDORIMIT TE PAJISJEVE
LEVIZESE DHE E PUNES NE DISTANCE
(TELEWORKING)

Qéllim
Neni 1

(1) Kjo politiké éshté futur pér té mbajtur
té sigurta té dhénat dhe informacionet né



KoMmTo pacrnosara Jupekiujata 3a
0e3begHOCT HA  KjJacUUIIMpaHUTE
uHgpopMaluy (BO HATAMOUIHUOT TEKCT:
Hupekijata) ma ce 4yBaaT Oe30emHO
npu pabora HaAABOp 0 pabOTHUTE
MPOCTOPUU HA aJTePHATUBHU JIOKALUU
Wid Ooff JoMa
KOMIIjyTepcKa TeXHOJIOrrja.

(2) [ToceuncuuHo, HenauTe Ha oOBaa
MOJINTHUKA Ce:

KOPUCTEjKM MOOUIHA

- pa ce ocurypa paeka [lupekuujaTa
T UCIOJIHYBA CBOUTE 3aKOHCKU
00BpCKU 3a
00e30eyBame Ha TajHOCT HA CUTE
Mo/IaToIM U MHGOPMaLUY;

3alITUTA n

- ga ce rmpoMoBupa Oe3bemHa u
CUTYpHa yroTpeba Ha MPeHOCTUBU
ypeiu  BO  COIMCTBEHOCT  Ha
HvpekiiyjaTa;

- J1a ce obe30enu be30egHa paboTHa
NpaKTHUKa 3a BPaOOTEHUOT KOjIITO
paboTu of1 ajIeunHa;

- Ja ce 00e30enu IeKa
NPEHOC/IMBUTE YpPeau IITO MY Ce
JajieHd Ha BpabOTeHUOT He ce
3710y1oTpebeHy 1 He ce KOpUCTaT
CIIPOTMBHO Ha [aJeHUTe HACOKHU U
yIaTCTBa;

- Jla ce ocurypa jeka be30emHocTa
MPEHOCJIMBUTE  Ypeau U
nH(pOPMAILMUTE IITO T COJPIKAT
He ce 3arpo3eHd Ha Koj OwIo
HauuH,

Ha

- [la Cce CIpeuyd HapyllyBawe WU
3arpo3yBameHa ypezor u
MHTErpuTeTOT Ha JlupeKuujaTa of
HECOOJIBETHO WJIM HENpaBUJIHO
KOpPHUCTEHe Ha Hej3SMHUTEe W3BOPU
Ha UH(OpPMaIUN.

Omncer Ha npuMeHa

Yjen 2

dispozicion té Drejtorisé sé Sigurisé sé
Informacioneve té Klasifikuara (né
tekstin e métejmé: Drejtoria), kur punon
jashté ambienteve té punés né vende

alternative ose nga shtépia duke
pérdorur teknologjiné e lévizshme
kompjuterike.

(2) Mé konkretisht, objektivat e késaj
politike jané:

- tésigurojé qé Drejtoria i pérmbush
detyrimet e saj ligjore pér ta
mbrojtur dhe siguruar
konfidencialitetin e té gjitha té
dhénave dhe informacionit;

- té promovohet pérdorimi i sigurté
i pajisjeve lévizése né pronési té
Drejtorisé;

- té sigurojé njé praktiké té sigurt
pune pér punonjésin gqé punon né
distancé;

- té sigurohet qé pajisjet lévizése qé
i jané dhéné punonjésit, té mos
kegpérdoren dhe té mos pérdoren
né kundérshtim me udhézimet e
dhéna;

- pér tu siguruar qé siguria e
pajisjeve portative dhe
informacioni qé ato pérmbajné
nuk cenohet né asnjé ményré,

- pér té parandaluar ndérprerjen ose
rrezikimin e  pajisjes  dhe
integritetit té Drejtorisé nga
pérdorimi i papérshtatshém ose i
gabuar i burimeve té saj té
informacionit.

Fusha e zbatimit

Neni 2



(1) OBaa MmoJMTHKA ce TIpUMEeHyBa Ha
cute Bpabotenu Bo [lupekuujaTa.

(2) OBaa moOJUTHKA ondaxa
NPEHOCIUBUA ypeau BO COICTBEHOCT Ha
Hupekijata

'

(3) JaneyuHcku rmpucran Ke  ce
OBO3MOJKHU MPEKY MOBP3yBame CO CUCTEM
3a obOpaboTka Ha IOJATOLM O]

ojjajieyeHa JIOKAILMja, OJHOCHO TMpPeKy
BupTyesaHa npusatHa mpeska (VPN) mrro
obe3benyBa CUJIHA aBTeHTUKAILMja U
3allTUTa Ha 1[eJIOKyITHaTa KOMyHUKal[1ja
Y MPEeHOC Ha MOAATOLM U WH(MOPMALUK.
HaneuynHCKUOT npucTar 1o
BHATpelIHUTe  CUCTeMU Ke  Oupje
ZI03BOJIEH CaMO 3a MPEHOCJIUBU YPeau BO
COTCTBEHOCT Ha [lupekuujaTa.

Nedbunuuu
Unen 3

3a nenute Ha oBaa [lonuTuka:

- LIpeHoCIuB ypen‘ e Koj Owio
MIPEHOC/IUB KOMITjyTep WU JPYyru
@JIeKTPOHCKM  ypeaud  KOMIITO
MPeHOCHa
(pYHKLIMOHAIHOCT, KaKO IITO Ce

JIANITONY, TMaMeTHU TejiepoHH,

nmaart

Tabinery;

- ,pabora opn panedynHa“ BKJIydyBa
Koja ouo aJITepHAaTUBHA
JIoKalija HazBop O pabOTHUTE
npocTopuu Ha Jlupekuujara;

- ,BpaboTeH“ e cekoe BpabOTEHO
nuie Bo Jlupekiujata v/wim Koe
OuI0 [Apyro Julle IITO KOPUCTHU
KakBa Owiao cdopma HaA MOOUIIHA
MH(poOpMaTUIKa TEXHOJIOTHja BO
ComcTBeHOCT Ha JlupekiujaTa.

Pa6ora o ganeunHa

YjsieH 4

(1) OBaa MoJMTHKA Ce MPUMEHyBa Ha
cute BpaboteHu Bo [lupekiujara.

(2) OBaa moJMTHKA ondaxa
NPEHOCJUBUA ypeJd BO COICTBEHOCT Ha
HupekiijaTa

(3) JaneyuHcku mpucran Ke  ce
OBO3MOJYKHU MPEKY MOBP3yBakhe CO CUCTEM
3a oOpaboTka Ha TMOJATOLM O]
ojijajieyeHa JIoKalyja, OJHOCHO IPeKy
BupTyeaHa npuBatHa mpexka (VPN) mrro
obe3benmyBa CcuJIHA aBTeHTUKalMja W
3alITUTa Ha LIeJIOKYyITHAaTa KOMyHUKalija
Y MPEeHOC Ha TMOJATOLX YW MH(MOPMALWH.
JajlednHCKUOT IPKCTAN 0 BHATPELUIHUTE
cucteMu Ke Oujie M03BOJIEH caMo 3a
NPEHOCJIMBUA ypeIX BO COTNCTBEHOCT Ha
HupexkuujaTa.

'n

Pérkufizimet
Neni 3

Pér géllimet e késaj politike:

- '"pajisje  lévizése" éshté c¢do
kompjuter lévizés ose pajisje té
tjera  elektronike qé  kané
funksione lévizése, si laptopé,

telefona inteligjenté, tableté;

- "Puné né distancé" pérfshin c¢do
vendndodhje alternative jashté
ambienteve té punés té Drejtorisé;

- - "punonjés" éshté ¢do punonjés i
Drejtorisé dhe/ose c¢do person
tjetér qé pérdor c¢cdo formé té
teknologjisé sé informacionit
celular né pronési té Drejtoriseé.

Puna né distancé

Neni 4



(1) Paborara of1 JajieduHa
3aJDKMTEJNIHO e MpeaMeT Ha 0o00pyBambe
M KOHTpPOJMpame OJi CTpaHa Ha
PaKOBOJICTBOTO IIPEKY BOCIIOCTABYBakbe
Ha COOJIBeTHU U Oe30eHU MpoLeypu 3a
OBOj HAUMH Ha paboTa.

(2) Hupektopor Ha [lupexkuujata ru
ozmobpyBa/on6uBa cneuudUIHUTE
Oapamwa 3a pabora o JajedyrHa WIN
Hayso)kyBa pabora oj [ajeddHa BO
BOHPEJHU CUTYaL[UM.

3) Paborata op pgajeyMHa He e
npeABU/IeHO fa buze pefjoBeH WIA 4ecT
HAauuH Ha WU3BplIyBame Ha paboTHUTE
3aJja4y, OCBeH BO UTHM CJIy4au U IoCceOHu
BOHPEeHU OKOJIHOCTH.

be3beHOCHN MepKH
YUnen 5

(1) Ba)kHo e ga ce mpesemaTr CHUTe
MepKM 3a fia ce obe30eu CUTYPHOCT Ha
NPEeHOCIUMBUATE Ypeau U HUBHA COOABETHA
KoHurypupaHoct. Toa 3HauM geka
NPEeHOCAUMBUATE ypeau HUKOraul He TpbOa
Za ce ocTraBaT Ha BUIJIMBO MeCTO 0e3

coogBeTeH  Haj3op. [lotpebHa e
rorojieMa TpPeTHa3juBOCT Ha jaBHU
MecTa KaKo IITO ce aBToOycKuTe

MOCTPOjKH, PecTOpaHd U CJIMYHO, IIpU
IITO Ha TaKBU MeCcTa IPEeHOCIUBUTE
ypenu Tpeba na bugaT moj JIMdeH Ha[30P
BO CEKOe BpeMe.

(2) Bpaborennor Mopa pga obe3bemu
IieKa MPeHOCTMBUOT Ypesl € 3aKjIyuyeH U
HEe € Ha BUJJMBO MECTO Kora He ce
KOPMCTH, MO MOJXHOCT BO CHUI'YPHOCEH
mKkad, opmap 3a Cckiagupame win ced.
Tpeba ga ce uszberHyBa oCTaBaweTO Ha
NPEHOCJMBUOT  ypejl  HajaBeH  BO
BHATPEIIHUOT cHUCcTeM Ha JlupeKkuujaTa u
6e3 Ha/I30p JYpPHU U BO JOMAIIHU YCJIOBU.
JlanromoT cexorain Tpeba f1a ce UCKITYYH,
Ia ce ofjaBM WIM Jla Ce aKTUBHUpA

(1) Puna né distanceé éshte
domosdoshmeérisht subjekt i miratimit
dhe kontrollit nga menaxhmenti,

népérmjet vendosjes sé procedurave té
pérshtatshme dhe té sigurta pér kété
ményré pune.

(2) Drejtori i Drejtorisé miraton/refuzon
kérkesat specifike pér puné né distancé
ose urdhéron puné né distancé né situata
emergjente.

(3) Puna né distancé nuk synohet té jeté
ményré e rregullt ose e shpeshté e
kryerjes sé detyrave té punés, pérvec né
raste emergjente dhe rrethana té vecanta
té jashtézakonshme.

Masat e sigurisé
Neni 5

(1) Eshté e réndésishme té merren té
gjitha masat pér té garantuar siguriné e
pajisjeve portative dhe konfigurimin e
duhur té tyre. Kjo do té thoté qé pajisjet
portative nuk duhet té lihen kurré né
pamje té qarté pa mbikégyrjen e duhur.
Kérkohet kujdes mé i madh né vendet
publike si depot e autobuséve,
restorantet, etj, ku pajisjet portative
duhet té jené gjithmoné nén mbikéqyrjen
personale.

(2) Punonjési duhet té sigurojé qé pajisja
portative té jeté e kycur dhe jashté
pamjes kur nuk pérdoret, mundésisht né
njé kasaforté, dollap magazinimi ose
kasaforté. Duhet té shmanget lénia e
pajisjes portative té kycur né sistemin e
brendshém té Drejtorisé dhe pa
mbikéqyrje edhe né shtépi. Laptopi duhet
té jeté gjithmoné i fikur, i loguar ose i
aktivizuar ruajtési i ekranit, me njé hyrje
dhe fjalékalim shtesé.



eKpaHCKa 3alllTUTa, CO JOIMOJHUTEeTHA
HajaBa U JIO3UHKA.

(3) Jlanronor Tpeba ma ce HOCUM M
yyBa BO UBpcTa TOpba 3a JIANTON WM
LUBpPCTa aKT - TallHa 3a fla Cé Hamasar
IIaHCUTE 33 HETOBO OIITETYBakbe.

(4) BpaboTeHHOT KOjIINTO IO KOPUCTH
JIANTONOT Tpeba /ja r'v 4yBa MOJATOLUTE
3a MOJeJIOT U CepUCKUoT Opoj Ha
JANTOnoT. AKO JIAaNTONOT € U3rybeH uiau
yKpajieH, BefHall tpeba Ja ce M3BeCTH
HajJIe)KHaTa ciyxba npu
MUHUCTEPCTBOTO 3@ BHATPEIIHU PabOTH.

(5) Cexoj ¢uHanHo  u3paboreH
NOKYMEHT MM JOKYMEHT BO IOJATOTOBKA
CO KOPHUCTEHe Ha IPEeHOCIUB ypej BO
COINCTBEHOCT Ha Iupexuujata
3a/10/DKUTENIHO Jla Ce 9yBa BO 3aeIHUYKU
donpep UT
Iupexuujarta, a He JIOKaJHO Ha ypejoT.

(6) [IpeHociuBu
COINCTBEHOCT  Ha

BO OKOJIMHATa Ha

ypenu BO
HdupekiyjaTa ce
TojielyBaaT UCKJIYIUTEITHO 3a CIy)KOeHa
ynoTpeba Ha OBJacTeHU BpabOTeHU JIUIA.
Tue He cMeaT [ja ce mo3ajMyBaaT Wiu Aa
O6upaT KOPUCTEHU O] CTpaHA Ha [pPyru
JIMIla, KaKO MITO Ce 4WIeHOBUTE Ha

CeMejCTBOTO WU MpUjaTeaunTe.

(7) ComncTBeHU TMPEHOCIUBU  YPe[H,
Kako IITO Cce JIallTOI¥M, MOOWIHU
TenedOHU, OTCTPAHJIMBU Xap/ AUCKOBH,
USB -¢ierr AUCKOBY U CJIMYHO, HE CMeaT

Ia ce KOpPHUCTAT 3a HCIIOJHYyBame Ha
paboTHM  3azauyd  3a  LeJUTe  Ha
HupexiujaTa.

(8) HoBepnuBure u/nnm
YYBCTBUTETHUTE MOaTOLIN u

nHbOopMalMU He CMeaT fia ce UcrpaKaar
no ciay>kbeHa e-momrta 710/0j JUINHA e-
TMOIITAa.

9) BpaboTeHuTte wuMaaT 3aKOHCKa
NOJDKHOCT ¥ 00OBpcka [Ja ja dyBaarT
IOBEpPJIMBOCTA Ha

(3) Laptopi duhet té mbahet dhe té ruhet
né njé canté ose canté laptopi té forté pér
té zvogéluar shanset e démtimit té tij.

(4) Punonjési qé pérdor laptopin duhet té
mbajé té dhénat pér modelin dhe numrin
serial té laptopit. Nése laptopi humbet
apo vidhet, duhet té njoftohet menjéheré
shérbimi kompetent né Ministriné e
Brendshme.

(5) Cdo dokument apo dokument
pérfundimtar né pérgatitje duke pérdorur
njé pajisje portative né pronési té
Drejtorisé duhet té ruhet né njé dosje té
pérbashkét né mjedisin e TI-seé té
Drejtorisé, dhe jo lokalisht né pajisje.

(6) Pajisjet portative né pronési té
Drejtorisé u caktohen ekskluzivisht pér
pérdorim zyrtar punonjésve té
autorizuar. Ato nuk duhet té huazohen
ose pérdoren nga persona té tjerg, si p.sh.
anétaré té familjes ose migq.

(7) Pajisjet e veta portative, si laptopét,
telefonat celularé, hard disqet e
lévizshme, USB flash drives etj, nuk
mund té pérdoren pér pérmbushjen e

detyrave té punés pér qéllimet e
Drejtorisé.
(8 Té dhénat dhe informacionet

konfidenciale dhe/ose té ndjeshme nuk
duhet té dérgohen me e-mail zyrtar
né/nga njé e-mail privat.

(9) Punonjésit kané obligim dhe detyrim
ligjor té ruajné konfidencialitetin e té
dhénave/informacioneve té marra nga



noziaTolure/MHMGOpMaILUUTE 3eMEeHU O
Hupekijata 3a pabora Ha jajiedyuHa,
0e3 pasnuka [mganau  ce pabotu 3a
nmojaTouyd  WiM  WHOpMAUMM  BO
XxapTheHa (opMa WJIM BO eJIeKTPOHCKa
(hopma KaKo KOMITjyTEePCKU AATOTEKH.

Oxnp>KyBamwe U yCOTJIaCEHOCT
Ynen 6

HuvpexiujaTa npeky ocduiepor 3a
3alllTUTAa HA JIMYHUM M[OJATOLUM U
BHATPEINIHMOT peBU30p Ke ja ciaeau
yCOrJIaCeHOCTa CO OBaa MOJUTHKA MpeKy
pas3JIMUHU MEeTOJM, BKJIYYUTEJIHO, HO He
OrpaHUYYBaAjKu  ce TepUuoUIHU
KOHTPOJIYA U BHATPEIIHU PEBU3UU.

Ha,

[Ipumena u peBU3Hja HA MOJIMTUKATA
Ysyien 7

(1) OBaa mojaMTHKa IIOYHYBa fa Ce
NpUMeHyBa OF, [eHOT Ha Hej3UHOTO
JOHeCyBame M ucTata ce objaByBa Ha
BeO-cTpaHarTa Ha [Jupekuujara.

(2) OBaa mojauTHUKA Ke ce peBuaupa
BO CJly4aj Ha MpPOMEeHa Ha OCHOBOT Ha
KOJjIITO e [oHeceHa W Mo moTtpeba 3a
U3MEHyBame U
CUCTEMOT 3a

IOIMOJIHYBake  Ha
3alITUTa Ha JIMYHUTE
MmojaTouM IITO ce o0OpaboTyBaaT BO

HupekiujaTa.

Drejtoria e Punés né  distance,
pavarésisht nése jané té dhéna apo
informacione né formé letre apo
elektronike si p.sh. dosjet kompjuterike.

Mirémbajtja dhe pajtueshméria
Neni 6

Drejtoria, népérmjet Zyrtarit pér
Mbrojtjen e té Dhénave Personale dhe
Auditorit té Brendshém, do té monitorojé
respektimin e késaj politike pérmes
metodave té ndryshme, duke pérfshiré,
por pa u kufizuar né kontrollet periodike
dhe auditimet e brendshme.

Zbatimi dhe rishikimi i politikave
Neni 7

(1) Kjo politikeé fillon té zbatohet nga dita
e miratimit té saj dhe publikohet né fagen
e internetit té Drejtorisé.

(2) Kjo politiké do té rishikohet né rast té
ndryshimit té bazés mbi té cilén éshté
miratuar dhe sipas nevojés pér té
ndryshuar dhe plotésuar sistemin pér
mbrojtjen e té dhénave personale té
pérpunuara né Drejtori.

HupexTtop/ Drejtori

Crojan CnaBecku



